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 اختیارات و وظائف مدیرعامل .3

 

 ت مدیره فعالیت خواهد کرد.أها و مصوبات هی نامه ت مدیره و در چارچوب اسناد بالادستی، آیینزیر نظر هیأ مدیرعامل .1

 اعم از امور مالی و اجرائی و آموزشی و تربیتی زیر نظر مدیرعامل عملیاتی خواهد شد. مؤسسهکلیه امور  .2

مرتبط با آن را شناسایی کرده و  وظائفها و  نامه را شناسایی و ضمن طراحی چرخه آن، آیین مؤسسهمدیرعامل فرآیندهای  .9

 کند. آنها را در مؤسسه جاری می

های مختلف را پیش بینی کرده و اختصاص می دهد، و  فضای لازم برای فعالیت، وظائفمدیرعامل با توجه به فرآیندها و  .0

 نماید. ها را پیش بینی و خریداری می تجهیزات لازم برای انجام فعالیت

و تجهیز آن، پس از تصویب در  مؤسسهمین هزینه اجاره یا ساخت فضای فیزیکی مورد نیاز برای مسئولیت تأ :1  تبصره

 هیئت مدیره با مؤسس میباشد.

ها، معاونت ها و دفاتر و مراکز داخلی را تعریف،  دهی این فعالیت و سازمان مؤسسههای  دیرعامل با توجه به فعالیتم .1

 نماید.)ساختار سازمانی( مسئولین آنها را تعیین و نصب و ارتباط آنها را مشخص می

 مراکز داخلی به پیشنهاد مدیرعامل و تصویب هیأت مدیره ثبت خواهند شد. :2  تبصره

مراکز ثبت شده، اعضای هیأت مدیره آن مرکز به پیشنهاد مدیرعامل و تصویب هیأت مدیره مؤسسه در مورد  :9  تبصره

 شمس الشموس تعیین میگردند.

در مراکز ثبت شده، رئیس هیأت مدیره و مدیرعامل آن مرکز به پیشنهاد هیأت مدیره آن مرکز و تصویب هیأت مدیره  .6

 مؤسسه شمس الشموس تعیین می گردد.

 موظف به گزینش و مدیریت منابع انسانی مؤسسه بوده و مسؤولیت هماهنگی آنان را بر عهده دارد.مدیرعامل  .7

مدیرعامل موظف است نظام جامع برنامه ریزی را در مؤسسه برقرار کند بطوری که همه مدارس و مراکز برنامه سالیانه داشته  .0

 باشند.

نه های یکساله را تهیه و جهت تصویب به هیأت مدیره ارائه می بینی هزی مدیرعامل بودجه مؤسسه شامل کلیه منابع و پیش .3

 نماید. 

 زمان ارائه برنامه و بودجه دهه سوم تیرماه هر سال میباشد. :0  تبصره

 مدیرعامل مطابق با آئین نامه مالی مصوب هیات مدیره نسبت به هزینه کرد بودجه مصوب اختیار دارد. :1  تبصره

های  راکز طراحی کرده، علاوه بر ارائه بازخورد مناسب، گزارشمدیرعامل سیستمی جهت ارزیابی فعالیت مدارس و م .18

 شش ماهه و سالیانه به هیأت مدیره ارائه خواهد داد.  به صورتعملکرد و گزارشات مالی را 

 ، گزارش های مورد نظر هیأت مدیره را ارائه خواهد داد.18مدیرعامل علاوه بر گزارش های ذکر شده در بند  :6  تبصره


